Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2020 z 27.05.2020 .

Wewnetrzne procedury zawierania umow z wykonawcami

na dostawy, ustugi i roboty budowlane
przez
Zambrowskie Cieptownictwo i Wodociagi Sp. z o.o.
ul. Papieza JP Il nr 5
18-300 Zambrow

Rozdzial 1. Przepisy ogdlne

1.1.Niniejszy dokument okre$la zasady i minimalne wymogi proceduralne, jakie musza by¢ spelione przy
udzieleniu zamoéwien, przeznaczonych dla wspétinansowania z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014- 2020, dziatanie 1.6.1.

1.2. Przedsiewzieciem realizowanym w ramach programu, o ktdrym mowa powyzej jest Projekt pn.
~Przebudowa i modernizacja systemu przesylu energii cieplnej na terenie miasta Zambrow”
zwany dalej Projektem.

1.2. Niniejszy zatacznik zostat sporzadzony w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydat-
kéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, wydane przez Ministra Inwestycji i Rozwoju, Warszawa
22 sierpnia 2019 r. (nr MIiR/2014-2020/12(4)) (dalej Wytyczne) oraz ustawe Prawo zamdéwien pu-
blicznych z dnia 11 wrze$nia 2019r. z p6zn. zm. (dalej ustawa PZP).

1.3. Instytucje bedace strong umowy o dofinansowanie:

a) Instytuga Zarzadzajaca (IZ) - Ministerstwo Rozwoju

b) Instytucja Posredniczaca (IP) - Ministerstwo Klimatu

c) Instytucja Wdrazajaca (IW) - Narodowy Fundusz Ochrony srodowiska i Gospodarki Wodnej
1.4. Wskazane w niniejszym dokumencie warto$ci progowe sg warto$ciami netto tj. bez podatku od
towaréw i ustug (VAT).

Rozdzial 2. Procedury obowigzujace przy udzielaniu zamoéwien publicznych przezna-
czonych do wspotfinansowania.
Udzielanie zamdwienia w ramach Projektu nastepuje zgodnie z:
a) ustawg PZP - w przypadku zaméwien o wartosci powyzej progéw o ktérych mowa w art. 3 ustawy
PZP,
b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 5, w przypadku zamoéwien sektorowych
o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy PZP,
ajednocze$nie przekraczajacej 50 tys. PLN netto,
¢) zgodnie z zasadami zawierania umoéw w trybie rozeznania rynku- w przypadku zamoéwien
o warto$ci od 20 do 50 tys. PLN netto wiacznie, oraz zaméwien publicznych nie podlegajacych zasto-
sowaniu przepisow o ktoérych mowa w pkta)ib).

Strona1z7



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2020 z 27.05.2020 .

Rozdziat 3. Ogélne Zasady udzielania zaméwien z PO IiS na lata 2014-2020.

3.1. Szacowanie warto$ci zamdwienia publicznego jest dokonywane z nalezyta starannoscig wg
zasad okres$lonych w Dziale I, Rozdziale 5 ustawy PZP. Zabroniony jest podziat zamé- wie-
nia publicznego skutkujacy zanizeniem jego warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajac warto$¢za-
mowienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ tacznego spelienia nastepujacych prze-
stanek:

a) uslugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia publicznego przez jednego wykonawce.

3.2. W przypadku udzielania zamdwienia publicznego w czeSciach (z okreSlonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowos$ciowych), warto$¢ zaméwienia publicznego ustala sie jako
1aczng wartos$¢ poszczegdlnych jego czesci.

3.3. Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Euro-
pejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspo6lnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz
WE 340z 16,12.2002, str. 1, z p6Zn. zm.: Dz. Urz UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t, 5, str. 3),

34. Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz niniejszym zatgcznikiem w sposéb umoz-
liwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania terminéw). Podczas ustalania
terminéw nalezy wzig¢ pod uwage ztozono$¢ postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
charakter i przedmiot zamdéwienia publicznego.

3.5. Wszyscy wykonawcy powinny mie¢ taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamoéwienia
publicznego i zaden wykonawca nie moze by¢ uprzywilejowany wzgledem drugiego, a
postepowanie przeprowadzone bedzie w sposéb transparentny,

3.6. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego okresla sie w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia publicznego, przy czym nie moga one zawezac¢ konku-
rendji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia cel6w Pro-
jektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

3.7. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
powinny zawiera¢ wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia, przy czym;

a) kryteria te nie mogg zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych po-
trzeby niezbedne do osiggniecia celow Projektu i prowadzacych do dyskryminacji wyko-
nawcow.

b)kryteria te powinny, co do zasady, okresSla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez in-
ne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonal-
nos$¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wy-
konania zamo6wienia oraz koszty eksploataciji.

3.8. Kryteria oceny ofert moga odnosic sie do wtasciwosci wykonawcy wytacznie w przypadku ustug o
charakterze nie priorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie ustawy PZP.

3.9. W umowie z wykonawcg o zamowienia nalezy przewidzie¢ kary za nienalezyte wykonanie
zamoOwienia, np. z tytule opdznien z winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamdwienia, nie-
kompletnego wykonania zamoéwienia (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji). W razie
niezastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.
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Rozdzial 4 : Szczegélne warunki realizacji zamoéwien publicznych udzielanych zgodnie z
ustawa PZP

4.1 Do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby udzielania zamo-

4.2

4.3

44

wienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony lub w przypadku zaméwien sektorowych
takze negodjadji z ogtoszeniem. W przypadku korzystania przy udzielaniu zaméwien z trybu innego niz
podstawowy, nalezy udowodni¢ na pi$mie spehlienie ustawowych przestanek umozliwiajacych jego za-
stosowanie. Dokumenty uzasadniajace wybor trybu stanowig dokumentacje dotyczacg danego zamo-
wienia publicznego.

Okresy poszczeg6lnych etapow postepowania mogg zosta¢ skrocone (przyspieszony tryb) w
przypadku zamoéwien o wartoSciach réwnych lub przekraczajacych kwoty, o ktérych mowa w przepi-
sach wydanych na podstawie art. 3 ustawy PZP, jedynie w sytuacjach przewidzianych w prawie
unijnym i krajowym, w tym w przypadku nieistnienia pilnej potrzeby udzielenia zamodwienia pu-
blicznego. Pilna potrzeba nie moze wynika¢ z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktore -
dziatajac z nalezyta starannoscia - byt w stanie przewidzie¢ W przypadku powotania sie na wy-
stapienie pilnej potrzeby udzielenia zamdéwienia publicznego, nalezy udokumentowac zaistnienie
tego faktu. Dokumentacje nalezy dotaczy¢ do protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia pu-
blicznego.

Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogloszenia oraz z wolnej
reki, w celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu
upublicznienia informacji nalezy opublikowa¢ informacje o zamiarze udzielenia zamoéwienia pu-
blicznego, zwang dalej: ,informacjg o zaméwieniu publicznym". Informacja o zaméwieniu pu-
blicznym jest umieszczana na stronie internetowej zamawiajgcego oraz w jego siedzibie. Nalezy do-
stosowa¢ zakres upublicznienia do znaczenia danego zaméwienia publicznego dla potencjalnych
wykonawcéw, w tym wykonawcoéw z innych panstw cztonkowskich. Informacja o zaméwieniu
publicznym zawiera w szczeg6lnosci opis przedmiotu zamdwienia publicznego, kryteria oceny ofert
wstepnych, warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania
tych warunkoéw, a takze termin sktadania ofert wstepnych, ktory nie powinien by¢ krétszy niz 7
dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

Tryb negocjacji bez ogtoszenia oraz tryb z wolnej reki znajduja zastosowanie do wybranych
ofert wstepnych, o ktéorych mowa w pkt 4.3, a w przypadku braku ofert wstepnych albo ich
odrzucenia, w odniesieniu do wybranych wykonawcéw na rynku. W przypadku zamiaru skorzy-
stania z trybu zaméwienia z wolnej reki, w sytuacji kiedy w trakcie procedury opisanej w pkt. 4.3
wptynie wiecej niz jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, nie zachodza przestanki do zastosowa-
nia ww. trybu.

45 W przypadkach, w ktdrych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego publikacji

zgodnie z ustawg PZP zostato poprzedzone procedurg udzielenia zaméwienia publicznego prze-
prowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba niewynikajaca z
przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczeSniej nie mozna byto przewidziec, a
takze w przypadku zamdwien dodatkowych, publikowane jest ogloszenie o zamiarze zawarcia umo-
wy.
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Rozdzial 5. Zasada konkurencyjnosci

5.1. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie z
Regulaminem na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Zambrowskie Cieptownic-
two i Wodociagi Sp. z o.0. ; ul. Papieza JP Il nr 5 ; 18-300 Zambroéw, w procedurze
uproszczonej rozumianej jako zapytanie ofertowe (zgodnie z przestankami wynikajacymi z
Regulaminu) z zastrzezeniem, ze nalezy obowigzkowo:
1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 5.3 lub
odpowiednio ogloszenie o przetargu zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 5.4, przy czym
zapytanie ofertowe lub odpowiednio Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia (dalej SWZ) musi zawie-

ra¢ co najmniej

a)

b)

c)

opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktdry nie powinien odnosic¢ sie do okreSlonego
wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia
publicznego i zostat okres$lony zakres réwnowaznosci (z uwagi na konieczno$¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupehienia wytaczonego
opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzat sie
do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnia-
nia, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegé6lnych

e)
f)

g)

h)

kryteriow oceny oferty,
opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
termin sktadania ofert, przy czym termin na ztoZenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i
ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku
robét budowlanych oraz w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz
kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy PZP. W przypadku
zamOwien o wartoSci szacunkowej rdwnej lub przekraczajacej kwoty okreSlone w przepi-
sach wydanych na podstawie art. 3 PZP termin wynosi co najmniej 30 dni. Termin 7,14 lub
30 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i koniczy sie z uptywem ostatniego dnia. JeZeli koniec terminu przypada na
sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu
lub dniach wolnych od pracy.
okre$lenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamodwienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej
umowy,
informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych

2) wybrac¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert spetniajacych warunki udziatu w
postepowania, o udzielenie zaméwienia w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kry-
teria oceny (W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych Za-
mawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte dla kazdej czeSci zamdéwienia); wybor oferty
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jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamdéwienia, o ktérym mo-
waw pkt 5.6.
Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamo-
wienia w ramach Projektu.
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej wskazanej w komunikacie

ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczonej do umieszczania za-
pytan ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Dopusz-
cza sie, w przypadku zawieszenia dziatalnoSci bazy potwierdzonego odpowiednim komu-
nikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego - skierowanie zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje
trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia oraz upublicznienie tego zapytania
na stronie internetowej. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie poste-
powania o udzielenie zaméwienia w ramach Projektu.

b) w przypadku, rozpoczecia realizacji Projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

d)

Projektu, upublicznienie zapytania ofertowego nastepuje na stronie internetowej wskaza-
nej w komunikacie ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

w przypadku wszczecia postepowania przed ogtoszeniem konkursu ocena, czy stopien
upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajacy do uznania wydatku za kwalifiko-
walny, nalezy do wtasciwej instytucji bedacej strong umowy.

zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert prze-
widzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zapyta-
niu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co naj-
mniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych
zmian. W takim wypadku przedtuza sie termin sktadania ofert o czas niezbedny do wpro-

wadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
Zmian.

tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami publikowana jest
zgodnie z pkt 5.3 lit. a) lub b).

5.4.W przypadku prowadzenia przetargu w procedurze uproszczonej rozumianej jako zapytanie

5.5.

5.6.

ofertowe, ogtoszenie o zamdéwieniu oraz Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia (dalej SWZ)
nalezy, opublikowac analogicznie jak w pkt. 5.3.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia protokotu postepo-
wania o udzielenie zamowienia, o ktdrym mowa w pkt 5.6, konieczna jest forma pisemna.
Protoko6t postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w pkt. 5.1. ust. 2),
zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) informacje o spelnieniu warunku braku powigzan osobowych i kapitatowych z zastrze-
zeniem wytaczen przewidzianych w Wytycznych,

c) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,
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d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile
takie warunki byty stawiane,
e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczeg6lnym wykonawcom za spet-
nienie danego kryterium,
f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
h) nastepujace zatgczniki:
i) potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego/ ogtoszenia o zamowieniu oraz specy-
fikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt.
5.3,
ii) ztozone oferty,
iii) oSwiadczenie/oSwiadczenia o braku powigzan podpisane przez Zamawiajgcego lub
osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego i osoby wykonujace w
imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wy-
boruwykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

5.7. Informacje o wyniku postepowania wysyta sie do wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte oraz

upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe tj. umieszcza sie:
a) nastronie internetowej Spotki,
b) na stronie internetowej wskazanej wkomunikacie ministra wtasciwego ds.
Rozwoju regionalnego tj. https://bazakonkurencyjnoscifunduszeeuropejskie.gov.pl/.

5.8. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢, co najmniej nazwe wybranego wykonawcy
jego siedzibe oraz cene zamdwienia..

5.9. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy to zatgcznikow, o
ktérych mowa w pkt 5.6 lit. h) tiret III, oraz z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przed-
siebiorstwa.

5.10. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale nastepuje podpisanie
umowy z wykonawcg/wykonawcami wybranymi zgodnie z zasadg konkurencyjnosci W przy-
padku. gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
urnowy z Kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia uzyskat kolejng
najwyzsza liczbe punktow.

5.11. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta - uznaje sie zasade konkurencyjnosci za speio-
ng,

b) nie wplynie Zadna oferta - dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez za-
chowania procedury, o ktérej mowa w niniejszym rozdziale.

5.12. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktérej mowa w pkt
5.10, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w za-
pytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okres$lone wa-
runki takiej zmiany.
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Rozdzial 6. Zasada konkurencyjnosci - wylaczenia

6.1. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zamoéwien, ktérych przedmiotem jest nabycie
innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy i najmu.

6.2. Mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zamowien, do ktorych
zastosowanie majg okreslone w ustawie PZP przestanki wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia
oraz trybu zaméwienia z wolnej reki, pod warunkiem spetnienia wymogow okreslonych w pkt
4.11 4.3 niniejszego zalacznika.

6.3. Zasade konkurencyjnos$ci uznaje sie za spetniona, jezeli postepowanie o udzielenie zamoéwienia

przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie PZP, pod warunkiem
spehienia wymogo6w okreslonych w rozdziale 4.

Rozdzial 7. Zasady zawierania umoéw w trybie rozeznania rynku

7.1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50
tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na ce-
lu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie
rynkowe;.

7.2. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowa-
nie dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia - wraz z
analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyska¢ ze stron internetowych wykonawcow
lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamdéwienia wraz z zapytaniem o cene na
stronie internetowej lub skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zaméwie-
nia do potencjalnych wykonawcoéw, itd.

7.3. Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamoéwienia przekracza 50 tys.
PLN netto, stosuje sie zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 5.

7.4. Notatka z przeprowadzonych rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
stanowi dokumentu potwierdzajacego rozeznanie rynku.

7.5. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ forme: cennikdéw, pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub
informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub Informacji handlowej prze-
stanej przez wykonawcéw z wtasnej inicjatywy.

7.6. W przypadku zamdéwien o wartos$ci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie
zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystar-
czajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej warto$ci dowodowe;j.

7.7. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wiecej niz 5
pracownikéw Zamawiajgcego. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci
na zlecenie Zamawiajgcego lub w ktorych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikéw Zamawia-
jacego) sa objete wymogiem rozeznania rynku.

Zambréw 27 maja 2020 r.
Zatwierdzam:

Strona7z7



